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Administration/Buchhaltung

Mit Zahlen jonglieren

Die Zentralen Dienste befinden sich am 

Hauptsitz der Stiftung Terra Vecchia in 

Gümligen. Sie erbringen Dienstleistun

gen in den Bereichen Finanz- und Rech

nungswesen, Personaladministration, 

Qualitätsmanagement, Marketing sowie 

Informatik und führen das Stiftungs

sekretariat. Die Angebote der Zentralen 

Dienste stehen auch externen Kundin

nen und Kunden zur Verfügung, zum 

Beispiel KMU-Betrieben, Nonprofit-

Organisationen oder Heimen und Werk

stätten. In die Arbeitsprozesse sind Men

schen einbezogen, die im Rahmen der 

beruflichen Integration oder eines ge

schützten Arbeitsplatzes auf Begleitung 

und Unterstützung angewiesen sind.

Stiftungsinterne Dienstleistungen
• Organisation des Rechnungswesens

• Rechnungslegung nach Swiss GAAP FER

• Zwischen- und Jahresabschlüsse 

   inkl. konsolidierte Jahresrechnung

• Budgetierungen, Controllings,    		

   Liquiditäts- und Finanzplanungen

• Finanz-, Kreditoren-, Debitoren- 



   und Lohnbuchhaltungen

• Kostenrechnungen

• Mehrwertsteuer

• Personaladministration

• Administration des Qualitäts-

   managements

• Marketingarbeiten sowie Umsetzung    

   der Corporate Identity

• Liegenschaftsverwaltungen

• Statistiken und Auswertungen, Reportings

• Kontrolle und Erarbeitung von 

   stiftungsübergreifenden Dokumenten

• Informatik

Dienstleistungen für externe 
Kundinnen und Kunden
• Buchhaltung inklusive Abschluss für 

   KMU-Betriebe und Nonprofit-

   Organisationen 

• Transparente Berichterstattung, 

   wirksame Präsentation

• Erstklassiger Service



Kontakt:

Stiftung Terra Vecchia

Zentrale Dienste

Brüggliweg 22

3073 Gümligen

Tel:  031 951 33 45

Fax: 031 951 33 47

info@terra-vecchia.ch

Die Stiftung Terra Vecchia ist eine im 

Kanton Bern etablierte Organisation 

und verfügt über grosse Erfahrung in 

den Bereichen Sozialtherapie, Arbeits-

integration und Produktion. Auf die Ver

netzung innerhalb der Stiftung sowie 

die Zusammenarbeit mit anderen 

Institutionen wird grosser Wert gelegt.
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Alle Angebote der Stiftung 

Terra Vecchia im Überblick:

Sozialtherapie				  

Ambulante Nachsorge 

Brienzwiler-Corte		   	

Familienplätze			 

Melchenbühl		

Saurenhorn				  

				  

Arbeitsintegration 			 

Abklärungen

Arbeitstraining

Ausbildungen			 

Geschützte Arbeitsplätze

Integrationsmassnahmen

Job Coaching

Wohnen

Produktion				  

Administration/Buchhaltung		

Baumeister

Blumenladen

Gärtnerei/Gartenbau

Gastronomie

GlasArt

Holzbau

Malerei

Schlosserei

Schreinerei

Spenglerei/Sanitär

Upcycling Manufaktur

Werkhof/Logistik

Detaillierte Informationen 

www.terra-vecchia.ch


